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A Debreceni Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Centrum) az adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésének belsd eljardsrendjét az llamhdaztartiasrédl sz6ld torvény
végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIL31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdés a) pontjdra
hivatkozva az alabbiak szerint hatdrozza meg.

1. Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza az adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatokkal
kapcsolatos feladatokat, annak szabélyait.

2, A szabdalyzat hatilya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Centrum valamennyi szervezeti egységére és
munkavallaloira.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden, a Centrum nevében készitett adatszolgdltatdssal és
beszamoldsi kapcsolatos feladatokra.

3, Jogszabalyi hivatkozasok

az Allamhaztartastél sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovdbbiakban: Aht.)

- aszémvitelrdl 52016 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.)

- az allamhéztartdsrol szolé torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.)

- az gllamhéztartas szamvitelérdl sz6lo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:

Ahsz.})

I1, Részletes rendelkezések

1. Adatszolgaltatisi kitelezettségek

A Centrum az elismert tartozasallomanyrdl - nemleges adat esetén is- havonta, a targyhot
kovetd 5.-ig az Avr. éltal meghatdrozottak szerint az e¢Adat adatszolgaltatasi feliiletén
adatszolgaltatast koteles teljesiteni.

A Centrum az Avr. szerint kdteles id6kozi koltségvetési jelentést késziteni. A Centrumnak a
havi id8kozi koltségvetési jelentést, az adatszolgaltatasi feliileten a Magyar Allamkinestér 4ltal
meghatarozott idépontig (rendszerint targyhé 25-1g) sziikséges feltditenie.

A Centrumnak az eszkdzei és forrdsai alakuldsdrél negyedévenként, a fékényvi kivonat
adataibol dsszedllitott mérlegjelentést kell késziteni az Avr. dltal meghatarozottak szerint.




A negyedévenkénti id6kdzi mérlegjelentést, az adatszolgaltatisi feliileten a Magyar
Allamkinestdr 4ltal meghatarozott idépontig (rendszerint negyedévenként 20-ig) sziikséges
feltbltenie,

Az 5 millio forint feletti kotelezettségvallaldsok bejelentése a Kincstir felé a
kételezettségvallalastdl szamitott 5. munkanapon beliil kell adatot szolgaltatni.

A nem forintban teljesitend6 kotelezettségvallaldsok kifizetésének varhatod ¢sszegérdl az [TM
részére devizanemenként kell adatot szolgdltatni a targyhdt kdvet6 hd 25-ig.

A Cenfrum vagyoni helyzetérdl a Kincstart Vagyonkataszter rendszer részére adatszolgaltatast
kell teljesiteni a targyévet kovetd év méjus 31-ig.

A Centrum az eléiranyzatok felhasznalasarél és a gazdalkodasrél az dllamhaztartas szervezetei
beszamolédsi ¢és konyvvezetési koételezettségének sajatossigaird]l sz6lé Korményrendelet
el6irasai szerint éves beszamolot kdteles késziteni, A beszamolét a Magyar Allamkincstar 4ltal
meghatarozott hatdridére €s tartalommal kell elkésziteni és azt az adatszolgaltatasi feliiletre
feltslteni. Az elkészitett és feltoltott beszamoldt papiralapon az tigyviteli rendszerbl ki kell
nyomtatni és annak alafrasa utan két példanyban a fenntarténak meg kell kiildeni.

KSH adatszolgéltatidsok az eléirasok szerint

Jelentés a folyo kdrnyezetvédelmi raforditasokrol és a

. targyévet kdvetd €v méjus 31-i
kornyezetvédelmi beruhdzasokrol HEYEVEL KOVELD v inagus >1-18

Eves gazdasagstatisztikai jelentés targyévet kovets év éprilis 1-ig
Negyedéves integralt gazdasagstatisztikai jelentés targyevet kévetd év januér 21-ig

Jelentés a nem iizleti céllal tizemeltett kdzdsségl,

targyévet kovetd év mércius 14-i
szabadidés széll4shelyekrdl AIgYEVE ROVELO eV Iatels 4-g

Negyedéves beruhazés-statisztikai jelentés térgynegyedévet kdvetd ho 20-ig

Jelentés az informdcios €s kommunikacids eszkdzik

. o1 . | tArgyévet kbvetd év feb 171
illetve technoldgiak alloményérdl és felhasznalasarol argyevet kovetd ev februdr 17-1g

Az adatszolgéltatasok elkészitéséért €s hatariddre torténd tovabbitasaért a gazdasdgi vezetd,
kancellar-helyettes felel8s.

2. Eves kiltségvetési beszimolo

E

Az éves beszdmolonak a Centrum vagyoni, pénzigyi és jovedelmi helyzetérdl és azok
véltozasardl megbizhatd és valds képet kell bemutatnia. Az egymast kovetd évek éves
beszamoldinak &sszehasonlithatésiagit a mérleg és az eredménykimutatds szerkezeti
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felépftésének, tagoldsdnak és tartalmanak, valamint a mérlegtételek értékelési elveinek és
eljdrdsainak allandbsaga biztositja. Az éves koltségvetési beszdmolonak a kéltségvetdsi
kényvvezetés adatai alapjan készitett részei a koltségvetés végrehajtdsanak ellendrzését és a
zarszamadas elkészitését teszik lehetévé. Koltségvetési szamvitelbdl az éves beszamold részel
az alabbiak:

- Akoltségvetési jelentésben a Centrum az ERA szerinti tagoldsban az eredeti és modositott
eldiranyzatokat, a bevételekre vonatkozé kéveteléseket és kiaddsokkal kapcsolatos
kotelezettségeket, mas fizetési kistelezettségeket, az eldiranyzatok teljesitését, a teljesitett
bevételek ¢€s kiadasok korményzati funkcidk szerinti megoszldsat mutatja be adott
k&ltségvetési évre.

- A maradvany kimutatast az Ahsz 3. szadmt mellékletének kitsltésével kell elkésziteni, ami
tartalmazza a lezart k6ltségvetési év alaptevékenységének bevételeit és kiaddsait valamint
bemutatja a kdtelezettségvallalassal terhelt és szabad maradvanyt,

- Az Aht. 107.§ (2) bekezdés szerinti tirlap alapjan kell a Centrumnak megadni a személyi
juttatdasok és a foglalkoztatottak, vAlasztott tisztségviseldk dsszetételérdl sz616
adatszolgaltatast. Az adatszolgdltatas Iétszdm €s jovedelmi adatait a besorolasi osztaly és
fizetési fokozat tagolasdban kell elkésziteni oly médon, hogy az ERA szerinti tagoldst is
figyelembe kell venni.

- Az éveskoltségvetési beszamolonak az eredményszemléleti pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koliségek,
raforditasok alakuldsat mutatjak be, valamint a zdrszdmadas kiegészitd informéciénak
elkészitését teszik lehetbvé.

Pénziigyi szamvitelbdl az éves beszamolo részei az aldbbiak:

a) A mérleg a Centrum adott iddpontban (mérleg forduldnapjan) meglévd vagyoni
helyzetét mutatja be az Ahsz. 5. sz. mellékletében eldirt formaban és szerkezetben.

b) Az eredménykimutatds a Centrum gazddlkodésanak, tevékenységének egyiittes
eredményét, az adott kiltségvetési €vben, pénzforgalomban ténylegesen teljesitett,
valammt a pénzforgalomban még nem teljesitett, de az adott évre jard
eredményszemléletl bevételek valamint az adott évi tevékenységet terheld
koltségek/réforditdasok killsnbdzetének Gsszegében mutatja, melyet az Ahsz. 6. sz.
melléklete szerint kell elkésziteni.

c) A koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl szold kimutatisban a Centrum 4ltal hasznalt
szakfeladatokra elszamolt kiltségekrdl, az eszkdzok €s szolgdltatasok értékesitése nettd
eredményszemléletii bevételeirdl, az egyéb mikddési és felhalmozasi céli tAmogatasok
eredményszemléletli bevételeirdl kell kiltségnemek szerint elszimolni.

d) Kiegészitd melléklet

€) immateridlis javak, targyi eszk6z8k, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok
allomanyanak alakulasa

f) eszkozdk értékvesziése

g) kiegészitd tdjékoztatd adatok.




Atszervezési beszamold

Amennyiben a Centrum dtszervezés - dsszevonds, beolvasztds, egyesiilés, kiilldnvalds - miatt
véglegesen megszilinik, a megszlinés napjaval, illetve az irdnyité szerv megvaltoztatisival jaro
atszervezés esetén az atszervezes napjaval az éves kiltségvetési beszamoldval azonos tartalmu
beszamolot kell késziteni, amelyet leltarral és zaré f6konyvi kivonattal kell aldtdmasztani.

Ismételt kéltségvetési beszamold

A Cenfrum a megbizhato és valos képet lényegesen befolydsold hiba esetén a mar letétbe
helyezett eléz6 évi éves koltségvetési beszdmoldt ismételten koteles letétbe helyezni, Az
ismételten elkészitett éves koltségvetési beszamolot az irdnyitd szervnek meg kell kiildeni
feltilvizsgalatra, ak: az ellendrzés utdn a Kincstarnal letétbe helyezi.

3. Beszamolo készités és hataridék

- A gazdasdgi eseményekrd]l osszedllitandd beszamolst az Centrumnak az Ahsz.
mellékleteiben meghatarozott mddon, az lgyviteli rendszer hasznalatdval kell
eléallitani és bekiildeni.

- A beszamolokat - kbnyvviteli szolgaltatdsi feladatait ellatd szerepkdrében - aldird
gazdasagi vezetd, felelosséggel tartozik az adatokat el6allité és tovabbitéd eljardsok
megfeleld archivalasaért.

~ Az éves kbltségvetési beszdmoldt leltarral és fokdnyvi kivonattal kell alatdmasztani,
melyek a beszdmoldban szereplé adatok valddisdgat tAmasztjdk ald.

Eves koltségvetési beszamolo részei

Koltségvetési szdmvitel adatai alapjdn Pénziigyi szamvitel adatai alapjdn
kéltségvetési jelentés mérleg
maradvany kimutatds eredmény-kimutatés

adatszolgaltatds a személyi juttatisok és a | kdltségekrsl és megtérilésiikral szolo
foglalkoztatottak, vélasztott kimutatés
tisztségviseldk Gsszetételérdl

kiegészitd melléklet




Centrumot ¢rintd kéltségvetési beszdmoldsi kitelezettségek:

- koltségvetési jelentést havonta, a targyhonapot kévetd ho 25-ig,

- idékozi mérlegjelentés 1., 11, III. negyedévre vonatkozdan a targynegyedévet kivetd
hoénap 20-ig,

- IV. negyedévre vonatkozdan gyors jelentést a targynegyedévet kévetd 40. napig,

- végleges IV. negyedévi adatokat az éves kiltségvetési beszdmolo leadasaval egyiitt kell
elkésziteni.

Az éves koltségvetési beszdmolét az Ahsz. szerint az ITM, mint irdny{té szerv részére a
koltségvetési évet kiveté év februar 28-ig kell megkiildeni. A mérlegkészités idépontja a
koltségvetési évet kdvetd év februdr 25-e,

1. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabdlyzat 2021. 01.01. napjéan 1ép hatdlyba. A szabélyzat tartalmdért, aktualizaldsaért a
gazdasagi vezetd, kancelldr-helyettes, az elkészitésért a szabalyozasi koordinator a felelds.

A szabalyzatban foglaltakat valamennyi érintett munkavallaléval dokumentéltan ismertetni
kell.

Debrecen, 2021....9%:, 2.4

Tirpak Zsolt
kancellar




