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Debreceni Szakképzési Centrum

A Debreceni Szakképzési Centrum képzési rendszere szertedgazd. A kézépfokii oktatds mellett a

felndttek oktatdsdt is megszervezi, valamint felnéttképzést folytat, tovdbbd biztositja tanuldi

szamdra a kollégiumi elhelyezést. Ahhoz, hogy a tovdbbiakban is sikeresen biztositsa a kiemelkedd

szinvonalat, a Debreceni Szakképzési Centrum:

palyazatot hirdet
Debreceni SZC Brassai Samuel Miiszaki Technikum
Adminisztrator

munkakor betoltésére

Palyazati azonosité: NSZFH/610/000185-4/2026

A munkaviszony idétartama:

Hatarozott ideig tarté6 munkaviszony, idéaranyos probaidd kikotése mellett. Késébbi feliilvizsgalat
soran lehetéség van hatarozatlan idejii munkaviszony létrejottére.

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidé (heti 40 ora)

A munkavégzés helye:

Hajdu-Bihar varmegye, 4029 Debrecen, Viztorony u. 3.

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok:

A szakképzé intézmény bejové és kimend levelezésének, valamint iigyiratforgalmanak
kezelése, iktatasa és tovabbitasa.

Nyilvantartasok vezetése, adatok gytijtése, rendszerezése és digitalis feldolgozasa.

Irodai eszkozok és szoftverek, valamint az internet hasznalata; masolasi és szkennelési
feladatok ellatasa.

Kapcsolattartas az intézmény munkatarsaival, belsé egységeivel és kiilsoé szervezetekkel.
Hatarid6k nyomon kovetése, archivalasi feladatok ellatasa, latogatok fogadasa.
Egyiittmiikddés az iskolatitkarral az adminisztracios feladatok naprakész ellatasa érdekében.
A kozvetlen vezetd altal meghatarozott, munkakdréhez kapcsolodo egyéb feladatok elvégzése.
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Munkabér és juttatasok:

A munkabér és juttatdsok megallapitdsara a Szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. torvény
rendelkezései, valamint a felek kozotti megallapodas az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

e A munkakor kozépfoku végzettséggel is ellathato.
¢ Biintetlen el6élet €s cselekvOképesség.
e FEldényt jelent: munkakorben szerzett szakmai tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Az allashely betoltéséhez sziikséges végzettség, szakképzettség meglétét igazolo okiratok
masolata.

e Részletes szakmai Onéletrajz.

e Hérom honapnal nem régebbi hatésagi erkdlcsi bizonyitvany (vagy annak igénylését
igazold dokumentum).

e Nyilatkozat arrdl, hogy a palyaz6 hozzajarul az elbirdlasban résztvevok altal a palyazo
személyes adatainak palyazattal 6sszefiiggd kezeléséhez, tovabbitasahoz.

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor legkordbban 2026. oktober 1. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026. szeptember 21.
A palyazatok benyujtasanak modja:

elektronikus Uton a brassai@brassai.hu e-mail cimre

vagy
nyomtatott formaban vagy postai levél a formdjaban Debreceni SZC Brassai Samuel
Miiszaki Technikum cimére (Hajdu-Bihar varmegye, 4025 Debrecen, Viztorony u. 3.
szam). Kérjiik a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot,
valamint a munkakor megnevezését: Adminisztrator.

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:
A péalyazati anyag elbiralasat kovetden, az elbiralas alapjan értesitett palyazok személyes

beszélgetésen vesznek részt az intézmény székhelyén. Az alkalmazésrdl az intézményvezetd
véleménye €s javaslata alapjan a centrum kancellarja dont.
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A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026. szeptember 24.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

A DSZC honlapjan: www.dszc.hu
Az iskola honlapjan: www.dszcbrassai.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacidot Demeterné Orosz Erzsébet igazgatd
nyujt az 52/411-885-0s telefonszamon.

A palyazat kiiroja fenntartja a jogot a palyazati kiirds visszavonasara, illetve arra, hogy az
eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.
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