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Az allamhaztartasrél szolo 2011. évi CXCV. torvény és az allamhéztartasrol szolo torvény
végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet figyelembevételével a Debreceni
Szakképzési Centrum kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesites,
utalvanyozas eljarasrendjét az alabbiak szerint szabalyozom.

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat a Debreceni Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum)
kotelezettségvallalassal, ellenjegyzéssel, teljesitésigazolassal, érvényesitéssel,
utalvanyozassal, €s kifizetésekkel kapcsolatos feladatait és az ezzel dsszefiiggd eljarasi €s
hataskori szabalyokat tartalmazza, igy kiilonosen:

- akotelezettségvallalas és ellenjegyzés rendjét;

- aszakmai teljesitésigazolas rendjét;

- az érvényesités rend;ét;

- az utalvanyozas rendjét;

- a dokumentéldsara szolgald nyomtatvanyokat tartalmazé fiiggelékeket.

2. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat személyi hatdlya kiterjed a Centrum valamennyi szervezeti egységének és
intézményeinek valamennyi munkavallaloira, akik részt vesznek a kotelezettségvallalds,
utalvanyozas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas és érvényesités végrehajtasaban.

A szabélyzat teriileti hatdlya kiterjed a Centrum &ltal kotend6 szerzédésekre, megrendelésekre
és a Centrum képviseletében teendé valamennyi jognyilatkozatra, amennyiben az a Centrum
koltségvetési eldiranyzata terhére vagy javara fizetési, illetve mas teljesitési, szolgaltatési
kotelezettséggel jar.

3. Jogszabalyi eléirasok

- az &llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.)

- az 4llamhéztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.)

- aszamvitelrdl sz616 2000. C. torvény (tovabbiakban: Szt.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet ( tovabbiakban:
Ahsz.),

- akozbeszerzésekr6l 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.),

- nemzeti vagyonrél szold 2011. évi CXCVI. térvény,

- aPolgari Torvénykonyvr6l szold 2013. évi V. torvény (tovébbiakban: Ptk.)



II. Kotelezettségvallalas
1. A kotelezettségvallalas fogalma

A kotelezettségvallalas a kiadasi eldirdnyzatok terhére fizetési kotelezettség vallaldsarol
sz616 szabdalyszerlien megtett jognyilatkozat.

Kotelezettségvallalasnak mindsiil

- a foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony létesitésérdl, szerzddés, megallapodas
megkotésérdl, illetve mas, pénzben kifejezhetd értékili szolgaltatas teljesitésére irdnyuld
kotelezettségvallalasrol szolo, szabélyszerfien megtett jognyilatkozat, amelyet a
Centrum a koltségvetési eldiranyzatanak terhére vallal. (ideértve az aru vagy
szolgaltatdas megrendelésérdl elkiildott és visszaigazolt megrendelést, a jovahagyott
feladat megvalositasa érdekében kotott, szerzédéssel alatdmasztott €s a Magyar
Allamkincstarnak (a tovébbiakban: Kincstar) az adott év december 20-ig bejelentett
eldiranyzatok felhasznalasdhoz kapcsolodd okmanyt).

- a kozbeszerzés megkezdéseként a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény,
megkiildott részvételi, ajanlattételi felhivas, palyazati kiirds, tovdbba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy jognyilatkozatatol fliggd fizetési kotelezettséget tantsit.

Kotelezettségvallalas elétt meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a jovahagyott koltségvetés fel
nem hasznalt és le nem kotott része biztositja-e a fedezetet. A kotelezettségvéllalasra
vonatkozé rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok olyan tartalmu méodositaséra is alkalmazni
kell, amely a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét ndveli, vagy az Avr.
46. § (2) bekezdés szerint érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

A Centrumban a targyévben tortént kotelezettségvallalasokra az Ant. 36.8 (1)-(3)
bekezdéseiben foglaltakat kell alkalmazni, azaz az Aht. 36.§ (1) és (2) bekezdés szerinti
kotelezettségvallalasok esetén a pénziigyi teljesitésnek — a Korméany rendeletében
meghatarozott kivételekkel — legkésdbb a koltségvetési év december 31-éig meg kell torténnie.



2. Kotelezettségvallalasra jogosultak kore

A koltségvetési szerv elbiranyzatai felhasznalasa tekintetében, feladatainak ellatdsa végett
fizetési kotelezettséget vallalhat. A Centrum nevében kotelezettséget
a) a kancellar, mint a koltségvetési szerv vezetdje, vagy
b) a kancellar 4ltal frdsban meghatalmazott, a Centrum alkalmazasaban all6 személy,
¢) egyes, a kancellar altal delegalt kotelezettségvallalasi hataskorck tekintetében az
intézmény igazgatéja vallalhat (a tovabbiakban egytitt: kotelezettségvallald).

A kancellar altal atruhazott kotelezettségvallalasi jogkor tovabb nem ruhazhato. A kancellar a
Centrum fizetoképességének megtartdsa érdekében az atruhazott kotelezettségvallalasi
jogkoroket és kereteket atmenetileg irasban korlatozhatja.

A kotelezettségvallalasra vonatkozo meghatalmazast jelen szabalyzat 2. fiiggeléke tartalmazza.
A kotelezettségvallalas az intézmény igazgatdjara
a) az intézmények miikodoképessége érdekében,
b) e szabalyzatban foglaltak alapjan,
c) a fedezet nélkiili kotelezettségvallalast megakadalyozo garancidkkal (munkajogi
felel@sségre vonds, visszafizetés, hataskor elvondsa) és
d) az 1. fiiggelékben meghatérozott esetekben és értékhatéarig delegalhato.

A kotelezettségvallaldsra jogosultak korét és a kitelezettségvallalassal érintett egyedi tigyletek
értékét a szabdlyzat 1. fiiggeléke tartalmazza.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zéen - az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kivételekkel - irdsban lehet. A Centrum
koltségvetési eldirdnyzatai terhére teljes kortien a Centrum kancellarja véllalhat kotelezettséget.

Nem sziikséges elézetes frasbeli kotelezettségvallalas olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
- afizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
- az Aht. 36 § (1) bekezdése szerinti més fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Ervényesités, utalvanyozas, nyilvantartés ezekben azesetekben is sziikséges.
2. Kotelezettségvallalas egyéb szabalyai

A kotelezettségvallalast kovetéen gondoskodni kell annak Ahsz. szerinti nyilvantartisba
vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébol koltségvetési év, és az azt kovetd évek szabad
eldiranyzatait terheld rész lekotésérl. A kotelezettségvallaldss médosuldsa, meghitsuldsa,
megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban szerepld adatok
modositasarél.



Hatérozatlan id6re vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben €s az azt kovetd harom
éven keresztiil szdrmaz6 fizetési kitelezettségek dsszegeként kell meghatarozni. Az Aht. 36. §
(1) bekezdése szerinti mas fizetési kitelezettségek esetén legkésobb a teljesitett kifizetésekkel
egyidejiileg kell annak adatait és a kifizetés 6sszegét nyilvantartisba venni.

Az Avr. 45.§-a alapjan a kézbeszerzési eljarast megindito hirdetmény, részvételi, ajanlattételi
felhivas, a palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben
vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési
kotelezettséget tandsit, az Avr. (3) bekezdésben foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnak
tekintendd.

Annak érdekében, hogy az el8irdanyzatok lekotottségét teljes korlien szamba lehessen venni,
mindent irdsba kell foglalni és ezeket a kotelezettségvallalasokat fel kell vezetni a
kotelezettségvallalasok nyilvantartaséba.

A nettd 200.000.-Ft feletti kotelezettségvallalasok megtételéhez 3 arajanlat sziikséges.

A kotelezettségvallalas dokumentumai

- akinevezési okmany, a megallapodas tobbletfeladat ellatasarol,

- amegrendelés és a rendelés visszaigazolasa,

- adéasvételi szerzddés, szallitasi, megbizasi, véllalkozoi szerz6dés, vagy mas visszterhes
maganjogi kotelem,

- kozbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati, részvételi felhivas, a palydzat kiirdsa,
amennyiben nem kertil visszavondsra,

- tamogatdsi okirat,

- elnyert palyazati dokumentum,

- részprogram engedélyezési okirat,

- béarmilyen elnevezésii okirat, amely kotelezettséget keletkeztet.

Kotelezettségvallalas minimalis kotelez6 tartalma
- kotelezettségvallalas targya,
- akifizetend6 6sszeg,
- apénziigyi teljesités devizaneme, modja
- tobb éves kotelezettségvallalasnal az évenkénti litemezés.

Kotelezettségvallalas nyilvantartasa

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartdsba vételérdl és a
kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd éveket terheld rész ( a
koziizemi és személyi jellegli kifizetésekhez kotelezOen nyilvantartdsba vételérél. A
nyilvantartasnak az Ahsz. 14. szdmt melléklet 1. pontjaban eldirt kotelez$ adatokat kell
tartalmaznia. A kotelezettségvallalasok nyilvantartisat az integralt szamviteli programban
folyamatosan, naprakészen kell vezetni, melyért a gazdasagi vezetd, kancellar-helyettes a
felel6s.

A kotelezettségvallalds értékének meghatarozasdhoz szamba kell venni az abbdl szdrmazo
valamennyi fizetési kitelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség



bekdvetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeli nyilatkozattol fiigg. Ha a fizetési kotelezettség
jovébeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a kortilmények és az elézd évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdaséagi, tarsadalmi koriilmények
kozott - az ésszerli gazdalkodds mellett - redlis legmagasabb Osszegli kotelezettséget kell
feltételezni.

I11. Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas kizarolag pénziigyi ellenjegyzés utan torténhet. Pénziigyi ellenjegyz€s
nélkiil pénziigyi teljesitési kotelezettséget is keletkeztetd kotelezettségvallalas  ¢és
kotelezettségvallalas modositas, tekintet nélkiil annak targyara, nem vallalhaté. A pénziigyi
ellenjegyzés mindenkor megeldzi a kitelezettségvallalas nyilvantartisba vételét.

Pénziigyi ellenjegyzésére a gazdasagi vezets, kancellar-helyettes jogosult. A pénziigyi
ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a
pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult személy
alairasaval kell igazolni. A pénziigyi ellenjegyzésre torténd irasos kijeldlés, a jelen szabdlyzat
3. figgeléke alapjan torténik.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek felsdoktatdsban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb koézépfoku iskolai végzettséggel €s
emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. A pénziigyi ellenjegyz6 a feladata
ellatdsahoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megeldzden meg kell gy6zddnie arrol,
hogy:

- ajovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kétott, a kotelezettségvallalas
targyaval Osszefiiggd kiadési eléiranyzat rendelkezésre all-e, illetve a befolyt vagy
véarhatdan befoly6 bevétel biztositja-e a fedezetet;

~  atervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalas
nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat;

- azarrajogosult vallalja-e a kotelezettséget;

- akotelezettségvallalas indokolt-e (szakmai, gazdasagi kvetkezményeknek megfelel-¢),
hatékonynak, gazdasigosnak, szabalyszertinek mindsiil-e.

- a tobb év kiadasi elGirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén az Avr. szerint a
kotelezettségvallalas értékeként meghatérozott dsszegb6l a koltségvetési évet terheld
dsszeg a szabad eldirdnyzatok osszegét nem haladja meg,

- a tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elOirdnyzatai terhére villalt
kotelezettség esetén az Avr. szerint a kotelezettségvallalds értékeként meghatarozott
osszegbdl a koltségvetési évet kovetd éveket terheld 6sszegek egyik évben sem haladjak
meg az Aht. 36. § (4), (4a) vagy (4c) bekezdése szerinti dsszegeknek a kordbban vallalt
kotelezettségek és mas fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett Gsszegét.



Amennyiben a koételezettségvallalds nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve a
fentickben eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyz6nek err6l irasban tajékoztatni kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallald szerv vezetdjét.

Ha a Centrum kancellarja a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre,
a pénziigyi ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl az irdnyito szerv vezetdjét
haladéktalanul irasban értesiteni.

IV. Teljesitésigazolas

A szakmai teljesités igazolas a kiadas utalvanyozasa el6tt, a kotelezettségvallalas €s a
kiadasok teljesitése jogossaganak, Osszegszerliségének, az ellenszolgéltatdst is magaban
foglalo kotelezettségvallalas esetén — ha a kifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — teljesitésének, ellendrizhetd okmanyok
alapjan végzett ellendrzése és igazolasa. A szakmai teljesités igazolas csak a kiadasok
esetén kotelezd. A Centrum a bevételek esetében nem alkalmazza a teljesitésigazolast.

A szakmai teljesités igazolas az erre a célra rendszeresitett bélyegz6 haszndlataval, a teljesités
igazol6 dokumentumon az igazolds datuménak és a teljesitésre tényére torténd utalés
kotelezettségvallald vagy az éltala e feladattal irasban kijelolt személy latja el a torvényesség
betartaséaval.

Ervényes kotelezettségvéllalas  esetén  {rasban  kiadott igazolas  sziikséges a
kotelezettségvallaldsban foglaltak teljesitésére vonatkozoan (szakmai igazolas). Kifizetés csak
a teljesités igazolasénak megléte mellett teljesithetd. A teljesités igazolasa a kiadés
utalvanyozasa elott torténik. A szakmai teljesitést igazolok korének kijelolése a
kotelezettségvallalas dokumentumaban, vagy a jelen szabalyzat 4. fliggeléke alapjan torténik.

Nem sziikséges a teljesités igazolasara az alabbi esetekben:
a) a fizetési szamlakrol a szadmlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
b) az Aht. 36 § (1) bekezdése szerinti més fizetési kitelezettségnek mindsiil.

V. Ervényesités
Az érvényesités a teljesités igazolasat kdvetben az utalvanyozas szabalyossdganak igazoldsat
szolgélja. Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
érvényesitésre utalo megjeldlést, és az érvényesitd keltezéssel elltott alafrasat.
A szakmai teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitdnek ellendriznie kell az dsszegszerliséget,
a fedezet meglétét és azt, hogy a megelézd ligymenetben az Aht, az Avr, a

kotelezettségvallalas szabélyait, és az alaki kovetelményeket betartottak-e.

Ennek alapjan az érvényesitdnek ellenérizni kell, hogy:



- a teljesités a kotelezettségvallalas alapjan és annak megfelel6en tortént-e;

- az elézetes kotelezettségvallalas, jogszabaly alapjan jogos-e a kovetelés;

- a szamla, vagy a szamlat helyettesitd okirat megfelel-e az alaki kovetelményeknek;

- a szamla szamszaki szempontbodl helyes-e;

- a teljesitésigazolds megtortént-¢, a teljesitést igazolo az alairasra jogosult-e;

- a targyi eszkozok, kis értékil targyi eszkozok bevételezése vagy atvétele megtortént-e.

Amennyiben az érvényesité az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok
megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhato
meg, ha ezt kévetden az utalvényozo erre frdsban utasitja. Az érvényesité koteles az utasitasnak
eleget tenni és e tényrél az iranyito szerv vezetdjét haladéktalanul frasban értesiteni.

Az érvényesitést a Centrum koltségvetési gazdalkodasért és szamviteli feladatok ellatasaért
felel8s szervezeti egységének, jogszabalyban eldirt végzettséggel rendelkezo, ezzel a feladattal
a gazdasagi vezetd, kancelldr-helyettes altal megbizott munkavallal6 latja el a torvényesség
betartdsaval. Az eurépai uniés forrasbol biztositott koltségvetési tdmogatdsok esetén a
kozremiikodé szervezet alkalmazasaban 4llo személy is megbizhatd az érvényesitési feladatok
ellatasara. A megbizast irasba kell foglalni.

Az érvényesitési feladatokat ellatd személynek a felsGoktatasban szerzett gazdasagi
szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-
szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesités ellatasara vonatkozo kijelslést jelen szabalyzat 5. fiiggeléke tartalmazza.
VI. Utalvanyozas

Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének vagy elszamolasanak elrendelése. Az utalvanyozasra
csak akkor keriilhet sor, ha a kiadas alapjaul szolgéld kotelezettségvallaldsban meghatdrozott
feltételeket a masik szerzddd fél mar teljesitette, amelyet teljesités igazolassal kell igazolni,
majd érvényesiteni. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okmanyra
ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel (utalvanyrendelet) lehet.

Utalvanyozésra a kancellar vagy az 4ltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

A - készpénzes fizetési mod kivételével - kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett
utalvanyrendeleten fel kell tlintetni:
- az ,utalvany” szot,
- akoltségvetési évet,
- a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
- a fizetés id6pontjat, modjat, osszegét, devizanemét,
- a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szdmat, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamldjanak szamat,



- akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat.
- az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

Az utalvanyrendeletet az SAP integralt konyvelési rendszer generdlja.

Nem kell utalvanyozni

a) a kozigazgatasi hatosdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandod koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend
B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett
szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlézott altalanos forgalmi addé rovatain
elszamolando koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat ¢&s
kamatbevételeket,

¢)az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését, €s

d) a fedezetkezel8i szamlarol, valamint — a fedezetkezeldi szdémléra torténd atutalas esetén —
az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3) bekezdés
szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon mar szereplé adatokat nem kell

megismételni.

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara jogosultak korét a szabalyzat 6. fliggeléke tartalmazza.

VIL.  Osszeférhetetlenségi szabalyok

1) A kotelezettségvallal6 és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

2) Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

3) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara irdnyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.



VIII. Kotelezettségvallalasok tipusaira vonatkozo6 szabalyok
1. A tamogatasb6l megvalésitott projektekre vonatkozé specidlis szabalyok

A tamogatisra vonatkozo palydzatok benyUjtdsa nem mindsiil kételezettségvallalasnak,
azonban a palyazat benyujtasara az 1. fiiggelékben meghatérozott kotelezettségvallalasra
felhatalmazott személy jogosult, az ott meghatarozott értékhatéar szerint.

A tamogatési szerzédés megkotése kotelezettségvallalasnak mindsiil, a tiamogatési szerz0dések
megkotésére az 1. fiiggelékben meghatdrozott személyek jogosultak, az ott meghatarozott
értékhatar szerint. Palyazatok csak akkor nydjthatok be, ha az ner6hdz és eléfinanszirozashoz
sziikséges fedezet rendelkezésre 4all.

2. Elkiildott és visszaigazolt megrendelés

Kivételesen indokolt esetben, amennyiben a kotelezettségvallalas targya egyszer(, teljesitése
rovid hataridén beliil torténik, az egységes okiratba foglalt szerz8dés helyett megrendelés is
tehetd.

Amennyiben irdsbeli megrendelésre keriil sor, gy legaldbb a megrendeld és a partner
azonositasara alkalmas adatokat (név, székhely, addszam, nyilvantartdsi szam,
bankszamlaszam, képviseléjének neve), a megrendelés targyat (amennyiben lehetséges a
teljesités mennyiségi és mindségi jellemzéinek a lehetdségekhez képesti legrészletesebb
feltiintetésével, meghatarozasaval), a teljesités hataridejét, a szolgaltatas dijat és fizetési
feltételeket kell feltiintetni. A megrendelést a Centrum képviseletében a kételezettségvallalasra
jogosult személynek kell aldfrnia a pénziigyi ellenjegyzést kovetéen. A megrendelés
befogadasardl a partner részérdl irasbeli visszaigazolds sziikséges.

A megrendelésnek az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell az Avr. 50.
§ (1) és (1a) bekezdésében meghatarozottakat és a teljesitésigazoldsra jogosult személy nevét
¢s munkakdrét.

Amennyiben az irasbeli megrendelés a partner altal meghatarozott formanyomtatvannyal
valosul meg, az e szabalyzatban meghatérozott tartalmi elemektdl - ha a formanyomtatvany
nem tartalmazza - el lehet térni.

3. Szerzodés

Amennyiben az adott szerzédés megkotéséhez nem kell kozbeszerzési eljarast lefolytatni és a
kotendd szerzédést ugyanakkor nem kizérolagosan egy szervezet vagy személy képes
teljesiteni, Gigy a szakmailag és gazdaséagilag legmegfelel6bb partner kivalasztasara lehet6ség
szerint legaldbb 3 ajanlat bekérése és kiértékelése alapjan kertilhet sor. A kiértékelés
szempontjai lehetnek tébbek kozott a termék, szolgaltatds minGsége, ara, referencidk, fizetési
feltételek, rendelkezésre 4llas, korabbi tapasztalatok.

A Centrum &ltal kotott visszterhes szerzédésnek, adott megbizasnak vagy mas hasonl6
visszterhes magénjogi kotelemnek az 4ltalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia
kell az Avr. 50. §-4ban meghatarozottakat.
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IX. Alairasminta nyilvantartas vezetése

A Centrum a kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintdjukrol naprakész nyilvantartast vezet,
tablazatos formaban. A nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza:

- sorszam,

- név,

- munkakor

- igazolés terjedelme

- felhatalmazasra jogosito irat

- alairas (teljes név, roviditett, szignd)

- jogosultsag kezdete,

- jogosultsag vége,

- megsziinés oka (ligyiratszam).

X. Zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2021. 01.01. napjan 1ép hatalyba, ezzel egy idoben a 2018. marcius 01-¢én
kiadott kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas
eljarasrendje érvényét veszti.

Jogszabalymddositas esetén a valtozdsokat annak hatélybalépést kovetd 30 napon beliil a
szabalyzaton beliil at kell vezetni.

A szabdlyzat tartalméért, aktualizalasaért a gazdasagi vezetd, kancellar-helyettes, a szabalyzat
elkészitéséért a szabélyozasi koordindtor a felelés. A szabalyzat jovahagydsaért,
végrehajtasaért a Centrum kancellarja a felelds.

A szabalyzatban foglaltakat valamennyi érintett munkavallaléval dokumentaltan ismertetni
kell.

Debrecen, 2021. .24 04.0............

Tirpak Zsolt
kancellar
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1. fiiggelék

A Debreceni Szakképzési Centrum koltségvetése terhére

kotelezettségvallalasra jogosultak

Kotelezettségvallalas Kotelezettségvallalas értéke FEllenjegyz6
gyakorldgja
értékhatarra tekintet nélkiil a azdasiei vezetd
kancellar koltségvetésben biztositott eldiranyzatok & & ’

teljes kore

kancellar-helyettes

kancellar-helyettesek

a kancellar helyettesitése soran
értékhatarra tekintet nélkil a
koltségvetésben biztositott eldiranyzatok
teljes kore, figyelembe véve a 368/2011
(XIL.31.) Korm. rendelet (Avr.) 60.§ (1)
bekezdésben foglaltakat

gazdasagi vezeto,
kancellar-helyettes,
gazdalkodasi osztalyvezetd,
szamviteli csoportvezetd,
pénziigyi koordinator

igazgatd

a.) személyi juttatdsok tekintetében

e a fenntartdé altal elfogadott
tantargyfelosztasban szerepld
feladatokra indokolt esetekben (pl.
helyettesités, oraadoi megbizas,) a
kancellari  utasitasban  kiadott
szempontok (honorlista) alapjan,
melyt6l eltérni csak kancelléri
engedéllyel, indokolt esetben lehet;

e projekt megvaldsitds esetén, a
kancellar altal elfogadott projekt
koltségvetésében szerepld
kiadasokra;

e sajat bevételt szerzd tevékenység
(pl. feln6ttképzeés) esetében a
kancellar altal elfogadott
koltségvetés keretein beliil annak
kézvetlen koltségeire, melyek a
sajat munkatarsak Osztonzését is
szolgaljak, pl.: oraadoi  dij,
szervezési dij, szakért6éi dij (ugy
mint  felndttképzési  program
elémindsitése, tananyagfejlesztés,
képzési program fejlesztés, stb.).

b.) dologi kiadasok tekintetében:

e a fenntartod altal elfogadott
tantargyfelosztasban szerepld
feladatokra szakmai anyag,

védofelszerelés beszerzése esetében, a
tagintézmény részére jovahagyott keret

gazdasagi vezeto,
kancellar-helyettes
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erejéig, egyedi tigyletenként 500.000,-
Ft értékhatarig.

rendkiviili  javitdsi, balesetveszély
elharitasi, karbantartasi munkak
esetében  (pl.  lvegkdr, oktatdst
veszélyeztetd miszaki hiba, stb.) a
leosztott koltségvetési keret Osszegéig,
de egyedi tgyletenként maximum
100.000 Ft

projekt megvaldsitas esetén, a kancellar
altal elfogadott projekt
koltségvetésében  szereplé  dologi
kiadasokra a kzbeszerzés értékhataraig
sajat bevételt szerz6 tevékenység (pl.
felno6ttképzés) esetében a kancellar altal
elfogadott koltségvetés keretein beliil
annak kozvetlen koltségeire, (pl.
szakmai anyag, eszkoz,
védofelszerelés).

el6finanszirozast és 6nerdt nem igényld
palyazatok és tamogatasi szerzddések
megkotése tekintetében a szakmai
indokoltsag és a koltségvetés kancellar
altali el6zetes jovéhagyasa utan 50
millié Ft értékhatérig
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